CIEVALUEL LA PERTINENCE DES ENTRETIENS
EN LIGNE POUR VOTRE RECHERCHE. SI LES
DETAILS VISUELS ET CONTEXTUELS SONT

ESSENTIELS, ENVISAGEL UNE ARPROCHE
HYBRIDE OU EN FACE-A-FACE.

O VERFIEZ SI CE MODE DENTRETIEN EST
ADAPTE A VOTRE SUJET DIETUDE. PAR
EXAMPLE, L PEUT ETRE PERTINENT POUR DES
RECHERCHES R LA DURABILTE EN Réduiw
IMPALT DES DEPLACEMENTS.

1 ASSUREZ-VOUS QUE VOTRE GROUPE CIBLE
DEQUAT ET DES

DISPOSE DU MATERIEL A
COMPETENCES TECNOLOGIQUES NECESSARES

@UR PARICIPER.

S | PLANIFIER.LE STOCKAGE T LE TRATEMENT DES DOWNGES

PREPARMION DES
ENTRETIENS EN LIGNE
C—N I~~~

(ES ENTRETIENS EN LIGNE CONVIENNENT-1S A NOTRE
COLIECTE D DONNEES? PREPARE-VOUS PAR:

3 CONSULTEZ LES NORMES ETHIQUES EN VIGUEUR
DANS VOTRE INSTITUTION.

(03 SELECTIONNE LE LOGICIEL LE PLUS ADAPTE A VOTRE
GROUP CIBLE.

0 FAMILIARISEZ-VOUS, AINSI QUE VOTRE EQUIPE,
AVEC LE LOGICIEL.

(I ANTICIPEL LES EN3EUX DE SECURITE DES DONNEES
PERSONNELLES EN COMPRENANT LES CARNTERSTIQUES
T LES LMITES DUl LOGICIEL.

02 DETERMINEZ UNE METHODE DENREGISTREMENT
(REX. VIA LOGICEL O AYPAREIL EXTERNE).

RERSONNELLE EN CONFORMITE AVEC LES NORMES ETHIQUES,

N, | CaDEFINISSEZ UNE ROCEDURE DOBTENTION DU

O
on the move

Fonds national
suisse

CONSENTEMENT ECLAIRE.

0 REDIGEZ UN GUIDE DENTRETIEN ADARTE A FORMAT
EN LIGNE.

(3 FAVORISET.LETABLISSEMENT DUN CLIMAT DE CONTIANCE

AVEC LES PARTICICANTES GRACE A UNE COMMUNICATION
RECULIERE.

_

£

MENER DES
ENTRETIENS EN LIGNE]
155,10

A A~
(QUELQUES CONSEILS PRATIQUES -

1 LE CHOIX DU (OGICIEL SUSCITE DS HESTATONS,
SOLLICHTEZLES PREFERENCES DES PARTICIPANTLE.S
AFIN DEVITER DES PROBLEMES TECHNIQUES .

(7 SOVEZ EN MESURE DE JUSTIFIER LUSAGE
DU FORMAT EN LIGNE PLUTOT QUE LENTRETIEN
EN PRESENTIEL.

0 WTILISEZ LAVIDEO AWTANT QUE POSSIBLE POUR
INSTAURER UN: CLIMAT DE CONFIANCE €T
RECUELLIR DES INDICES VISUELS ET CONTHTUEL

(PEX. EN DEMANDANT AUX PARTICIPANTE.S DE
PARTAGER DES ARTEFACTS OU DEFFECTUER DES VISITES
VIRTUELLES.

7 INFORMEZ SYSTEMATIUEMENT LES PARTICIANTE.S
AVANT DE COMMENCER UN ENREGISTREMENT, EN
?EA)\((‘II&!INL\ER LORSQUE VOuS (KLISEZ UN APPAREIL

O ANTICIPEZ LES PROBLEMES TECHNIQUES:

RESTEZ FLEXIBLE ET PREVAREZ DES ALTERMATIES.
\_

U7 DES QuESTIONS ?

VEWLLEZ CONTACTER  LIVIA-TOMAS @UNINE.CH

caugoc GHINE HTERG CEERLIST

PLANIFIER ET CONDUIRE EFFICACEMENT
DES ENTRETIENS VIRTUELS SYNCHRONES !

@ A~

0 SECURISET LES ENREGISTREMENTS CON-
Wmm&s DE PROTECTION DES

(2 MANTENE CES NORMES TOUT AU LONG DU
TRATTEMENT DES DONNEES, PEX.SI oug
UTILISEZ UN LOGICIEL DE TRANSCRIPTION
BASE SURL'A, ASSUREE-VouS QUL
FONCONNE INTEGRALEMENT LOCALEMENT.

2 ANALYSEZ DE MANIERE CRITQUE LES INIES ES
ENTRETIENS E LIONE - QUELLES PERSPECTVES
OU/QUELLES PARTICIPANTE.S ROURRAENT]
AVOIR ETEES EXCLUES.

£ EMVISAGED DES MODALES D RESTTUTON
A CPATES LS L R
RS UL vl EVENENT G
1GHEDEDE AUTRAET O COMASTANCES

ORI e




